
Checklist en stappenplan
Je staat op het punt je aan te melden voor een bacheloropleiding van NHTV, maar wat moet je nu 
precies doen? In deze brochure vind je een handige checklist en een stappenplan. Zo kun je niets 
over het hoofd zien en heb je straks alles op tijd geregeld. 
Pas als je alle stappen uit het stappenplan hebt doorlopen is je inschrijving definitief. 

Voor wie is deze informatie?
Deze brochure beschrijft de stappen die je als Nederlandse student moet doorlopen als je je 
wilt aanmelden voor een bacheloropleiding van NHTV. Voor buitenlandse studenten geldt een 
andere aanmeldprocedure. Deze vind je op www.nhtv.nl.
Wil je je aanmelden voor een masteropleiding, voor duaal onderwijs of voor een cursus of evc-
traject, kijk dan op www.nhtv.nl voor de procedure. 

Een opleiding gekozen en nu?
Zorg dat je een antwoord hebt op de volgende vragen:
>	 Ben ik toelaatbaar op basis van mijn vooropleiding? 
> 	 Zijn er aanvullende toelatingseisen, zoals een assessment?
> 	 Is er sprake van een selectie en/of een loting?
> 	 Voor wanneer moet ik mij aanmelden?

De antwoorden vind je op www.nhtv.nl op de pagina’s van de opleiding die jij hebt gekozen.

Let op:  Aanmelden voor de opleiding International Hotel Management begint bij de selectie-
procedure. Lees meer op de pagina's van International Hotel Management op www.nhtv.nl. 

Wat heb je nodig voor je inschrijving?
> 	 De officiële CROHO-naam van de opleiding die je hebt gekozen. Deze vind je op
      www.nhtv.nl/AanmeldenEnInschrijven.
> 	 Een eigen DigiD. Heb je geen DigiD, vraag deze dan aan (bij voorkeur met sms authenticiteit) 	
	 via www.digid.nl. Houd er rekening mee dat de aanvraag maximaal 5 dagen duurt. Vergeet de 
	 DigiD na ontvangst niet te activeren.

Inschrijven en dan?
Als je bovenstaande informatie hebt verzameld, dan kun je starten met het stappenplan inschrij-
ving. Inschrijving begint met aanmelding via Studielink, de online inschrijfapplicatie voor het 
Nederlandse hoger onderwijs. Studielink houdt je via e-mail op de hoogte van het verloop van je 
inschrijfverzoek.
> 	 Op www.studielink.nl bekijk je de status via ‘Mijn Inschrijvingen’.
> 	 Door Studielink verzonden berichten vind je bij ‘Mijn Berichten’.
> 	 Controleer je gegevens en pas ze aan, indien nodig, bij ‘Mijn Gegevens’. Hier kun je ook de 	
	 status van je persoonsverificatie en je vooropleidingverificatie bekijken. 
> 	 Als een stap volledig is afgerond, verschijnt er een groen bolletje.

Check!
Op de volgende pagina vind je een handige checklist. Zo kun je zelf bijhouden welke stappen je 
al hebt gezet en wat je nog moet doen. 
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Hoe regel ik mijn aanmelding 
bij NHTV Breda?
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Checklist

Houd zelf bij welke stappen je al hebt gezet en wat je nog moet doen: 

1 	 AANMELDEN VIA STUDIELINK

2 	 CONTROLEREN ONTVANGST BEVESTIGING VAN STUDIELINK MET ID-CODE

3A	 INVULLEN ONLINE KEUZEFORMULIER (INDIEN VAN TOEPASSING)
          Check de betreffende opleidingspagina's op www.nhtv.nl

3B 	 SELECTIE BIJ DE OPLEIDING (INDIEN VAN TOEPASSING)
          Check de betreffende opleidingspagina's op www.nhtv.nl

4 	 VERIFICATIE VAN JE PERSOONSGEGEVENS

5 	 BEPALEN TOELAATBAARHEID

6 	 VERIFICATIE VAN JE VOOROPLEIDING

7 	 VERZILVEREN VAN JE LOTINGSPLAATS (INDIEN VAN TOEPASSING)

8 	 CONTROLEREN ONTVANGST INFORMATIEPAKKET

9 	 BETALEN

Pas als je alle stappen uit het stappenplan hebt doorlopen is je inschrijving definitief. 
Op de volgende pagina vind je van iedere stap een korte uitleg. Uitgebreide informatie vind 
je op www.nhtv.nl op de pagina ‘Aanmelden’ van de betreffende opleiding.



2012-2013 | Stappenplan aanmelden 3

Stappenplan in het kort

1 AANMELDEN VIA STUDIELINK
Je meldt je voor een opleiding aan via nhtv.studielink.nl door het indienen van een 
‘Nieuw inschrijvingsverzoek’. 

Houd de deadlines in de gaten:
> 	 Lotingsopleidingen: vóór 15 mei 
> 	 Selectieopleidingen: uiterlijk 15 mei 
> 	 Overige opleidingen: vóór 1 september 

2 CONTROLEREN ONTVANGST BEVESTIGING VAN STUDIELINK MET ID-CODE
Je ontvangt via Studielink een e-mail van NHTV met daarin de bevestiging van je aanmelding en 
je unieke ID-Code. Bewaar deze code goed, je hebt deze code tijdens je studie vaak nodig.

3A INVULLEN ONLINE KEUZEFORMULIER (INDIEN VAN TOEPASSING)
Heb je je aangemeld voor één van de onderstaande opleidingen, dan krijg je per e-mail het 
verzoek om een online keuzeformulier in te vullen, zodat je in het door jou gekozen traject kunt 
worden ingedeeld. Doe dit binnen twee weken na het indienen van je inschrijvingsverzoek.

Dit geldt voor de volgende opleidingen:
> 	 Associate degree Functiegericht toerisme en recreatie 
> 	 Functiegericht toerisme en recreatie 
> 	 Logistiek en economie
> 	 Logistiek en technische vervoerskunde 
> 	 Management toerisme 
> 	 Mobiliteit 
> 	 Ruimtelijke ordening en planologie 
> 	 Vrijetijdsmanagement 

3B SELECTIE BIJ DE OPLEIDING (INDIEN VAN TOEPASSING)
Een aantal NHTV-opleidingenen mag haar eigen studenten selecteren via een selectieprocedure 
of een assessment. 

Dit geldt voor de volgende opleidingen:
> 	 International Game Architecture and Design   
> 	 International Hotel Management Hoger Hotelonderwijs 
> 	 International Media and Entertainment Management   
> 	 Duale opleiding toerisme

4 VERIFICATIE VAN JE PERSOONSGEGEVENS
Wettelijk is vastgelegd dat je geïdentificeerd moet zijn voor je kunt meedoen aan een loting en/
of ingeschreven kunt worden voor een opleiding. Daarom verifieert Studielink je persoonsgege-
vens (achternaam, geboortedatum, adres etc.) bij de Gemeentelijke Basis Administratie (GBA).
> 	 Is de verificatie gelukt, dan ontvang je hierover een e-mailbericht ter bevestiging. 
> 	 Is de verificatie niet gelukt, dan ontvang je van NHTV het verzoek een kopie van een geldig 
	 identiteitsbewijs (paspoort of identiteitskaart) toe te sturen. 

5 BEPALEN TOELAATBAARHEID
Studielink kan pas bepalen of je met jouw vooropleiding toelaatbaar bent als al je voorop-
leidinggegevens bekend zijn bij Studielink. Zorg ervoor dat je na het behalen van je diploma 
gegevens als school, profiel, vakken en cijfers, zo volledig mogelijk invult. Op de website van 
Studielink kun je onder 'Status' zien of de toelaatbaarheid van jouw vooropleiding al bepaald is. 
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6 VERIFICATIE VAN JE VOOROPLEIDING
Verificatie van je vooropleiding kan op verschillende manieren gebeuren:

> 	 Via een centraal register
	 Je hoeft geen actie te ondernemen. 
> 	 Door NHTV
	 Op verzoek stuur je gewaarmerkte kopieën van je diploma en cijferlijst naar NHTV. 
> 	 Door DUO - IB-Groep
	 Bij een lotingsopleiding (zowel centraal als decentraal) stuur je gewaarmerkte kopieën van je 	
	 diploma en cijferlijst naar DUO - IB-groep. Meer informatie en inzendtermijnen vind je op 		
	 www.ib-groep.nl/particulieren/studeren/loten/loten.asp
  

7 VERZILVEREN VAN JE LOTINGSPLAATS (INDIEN VAN TOEPASSING)
Vanaf half juli begint DUO - IB-groep met loten. Wanneer je bent ingeloot ontvang je vanuit 
DUO - IB-groep een bewijs van toelating. Het is belangrijk dat je binnen 4 weken na dagtekening 
je lotingsplaats verzilvert. Dit doe je door je inschrijving via Studielink (bij ‘mijn inschrijvingen’ 
in Studielink) te vervolgen.

8 CONTROLEREN ONTVANGST INFORMATIEPAKKET
Je ontvangt vóór 1 september meer informatie over de introductie, het bestellen van boeken, 
etc. Afhankelijk van de opleiding wordt deze informatie verstuurd vanaf de maand juni. Houd dit 
dus in de gaten.

9 BETALEN
Vanuit NHTV ontvang je vóór aanvang van het collegejaar je betalingsbescheiden. 
Er zijn twee mogelijkheden:  

>	 Je betaalt in tien termijnen: 
	 vul het machtigingsformulier in en stuur het vóór 1 augustus naar: 
	 NHTV internationaal hoger onderwijs Breda 
	 T.a.v. FBA - Studentenadministratie 
	 Postbus 3917 
	 4800 DX  Breda 
>	 Je betaalt het volledige bedrag in één keer: 
	 via acceptgiro of internetbankieren, de betaling dient uiterlijk 1 september bij NHTV binnen 		
 	 te zijn. 

Pas als je alle stappen uit het stappenplan hebt doorlopen is je inschrijving definitief. 


